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ऩरयच्छेद १ 

                                    प्रायम्भबक 

 

१. सॊम्ऺप्त नाभ य प्रायभब :(१) मस काममववर्धको नाभ सेवा कयायभा कभमचायी ऩदऩूर्तम काममववर्ध, 
२०८२ यहेको छ। 

(२) मो काममववर्ध काममऩार्रकाफाट स्वीकृत बएको र्भर्तदेम्ि रागू हनुेछ । 

२. ऩरयबाषा् ववषम वा प्रसङ्गरे अको अथम नरागेभा मस काममववर्धभा 

क. "ऐन" बन्नारे स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन २०७४ सभझन ुऩछम । 

ि. "छनौट ऩयीऺा "बन्नारे ऩदऩरु्तम सर्भर्तरे दपा ७ फभोम्जभ सञ्चारन गयेको ऩयीऺा सभझन ुऩछम। 

ग. "ऩदऩूर्तम सर्भर्त" बन्नारे दपा ३ फभोम्जभ गठन बएको सर्भर्त सभझन ुऩछम । 

घ. "स्थानीम तह" बन्नारे चाभे गाउॉऩार्रका सभझन ुऩछम । 

 

ऩरयच्छेद - २ 

दयफन्दी य ऩदऩूर्तम सभफन्धी व्मवस्था 
 

३.ऩदऩूर्तम सर्भर्त गठन: गाउॉऩार्रका सेवा कयायभा छनौट तथा ऩदऩूर्तमको रार्ग र्सपारयस गनम देहाम 
वभोम्जभ ऩदऩूर्तम सर्भर्त गठन गरयनेछ । 

क. गाउॉऩार्रकाको प्रभिु प्रशासकीम अर्धकृत                      अध्मऺ 

ि गाउॉऩार्रकारे तोकेको ववषम ववऻ                             सदस्म 

ग. प्रशासन शािा प्रभिु                                      सदस्म सम्चफ  

सर्भर्तरे आवश्मकता अनसुाय सभफम्न्धत व्मम्िराई आभन्रण गनम सक्नेछ । 

४. आवश्मक न्मूनतभ मोग्मता य कामामनबुव देहाम फभोम्जभको मोग्मता ऩगेुको नेऩारी नागरयक 
उभभेदवाय हनु सक्नेछन । 

क. सभफम्न्धत ऩदभा रोक सवा आमोगरे तोकेको न्मूनतभ शैम्ऺक उऩार्ध प्राप्त गयेको । 



ि. दयिास्त ददने अम्न्तभ र्भर्तभा रोकसेवा आमोगरे तोके फभोम्जभ को उभेय हनुऩुनेछ ।  

५. दयिास्त आव्हान : (१) गाउॉऩार्रकारे रयि ऩदको कयायभा ऩदऩूर्तम गनमको रार्ग १५ ददनको 
अवर्ध ददई स्थानीम ऩर्रका वा ऩार्रकाको वेफसाइटभा सूचना प्रकाशन गनेछ । मसयी प्रकाशन 
बएको सूचना आफ्नो कामामरमको सूचनाऩाटीभा टाॉस गने व्मवस्था र्भराउन ुऩनेछ । तय शे्रम्णवववहन 
ऩदभा बने ऩर्रकाभा सूचना प्रकाशन अर्नवामम हनुेछैन । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभ प्रकाम्शत सूचना अनसुाय उभभेदवायराई सभफम्न्धत स्थानीम तहरे सॊघीम 
तथा प्रदेश रोकसेवा आमोगरे तोकेको अनसूुची  फभोम्जभको दयिास्त पायाभ उऩरब्ध गयाउॉदा 
सभवम्न्धत ऩदको रागी सॊघीम तथा प्रदेश रोकसेवा आमोगरे र्नधामयण गये अनसुायको दयिास्त 
दस्तयु र्रई दयिास्त पायाभ य याजस्व र्तयेको यर्सद उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोम्जभ उऩरब्ध गयाइएको दयिास्त पायाभ साथ उभभेदवायरे  सूचनाभा तोवकए 
फभोम्जभका न्मूनतभ शैम्ऺक मोग्मता ,अनबुव कागजात प्रभाणऩरका प्रर्तर्रवऩ स्वमरे प्रभाम्णत गयी 
दयिास्त पायाभ साथ ऩेश गनुम ऩनेछ । 

(४) उऩदपा (३) फभोम्जभ यीतऩूवमक प्राप्त हनु आएको आवेदन पायाभभा आवश्मक जाॉचफझु गयी 
मोग्मता ऩगेुका उभभेदवायको दयिास्त पायाभ स्वीकृत गयी अनसूुची फभोम्जभको प्रवेश ऩर 
उभभेदवायराई उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ । 

 

६. प्रायम्भबक मोग्मताक्रभको सूची प्रकाशन गने् (१) दपा ५ को उऩदपा (१) फभोम्जभको 
सूचनाभा तोवकए को भमादर्बर प्राप्त हनु आएका आवेदन भध्मेवाट ऩदऩूर्तम सर्भर्तरे भमाद सभाप्त 
बएको उम्चत सभम र्बर मोग्म ठहरयएका आवेदकहरू भध्मेवाट उऩरब्ध बएभा १० जना य 
नबएभा उऩरब्ध सॊख्माका उभभेदवायको प्रायम्भबक मोग्मताक्रभ सूची प्रकाशन गनुम ऩनेछ । तय 
प्राप्ताङ्क फयाफय बएभा फयाफय प्राप्ताङ्क बएका सफै उभभेदवायहरुराई प्रायम्भबक मोग्मताक्रभ सूचीभा 
सभावेश गनुम ऩनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभको प्रायम्भबक मोग्मताक्रभ र्नधामयण गदाम देहाम फभोम्जभको भूल्माङ्कनका 
आधायभा गरयनेछ । 

क. न्मूनतभ शैम्ऺक मोग्मताको प्राप्त रब्धाङ्ग प्रर्तशत फाऩत -६० (साठी) अङ्क 

ि. नेऩार सयकायद्वाया सञ्चार्रत काममक्रभ वा प्रदेश सयकाय वा स्थानीम तहभा काभ गयेको अनबुव 
फाऩत प्रर्त वषम ०.५ अङ्कका दयरे अर्धकतभ ५ (ऩाॉच) अङ्क 



ग. चाभे गाउॉऩार्रकाको फार्सन्दाको रार्ग १५ (ऩन्र) अङ्क, भनाङ म्जल्रावार्सका रार्ग १२ (फाह्र) 
अङ्क य अन्म म्जल्राफार्सका रार्ग १० (दश) अङ्क । 

(३) शैम्ऺक मोग्मता फाऩत् 

 - प्रथभ र्डर्बजन  - ६० अङ्क  

 - विर्तम र्डर्बजन - ४५ अङ्क 

 - तरृ्तम र्डर्बजन   - ३० अङ्क 

 (४) उभभेदवायरे दयिास्त पायाभसाथ ऩेश गयेका कागजात, प्रभाणऩर झटु्ठा तमा नक्करी बएको 
ऩाइएभा छनौट प्रवक्रमावाट र्नष्कासन गने य छनौट बई कयाय सभझौता बएको अवस्थाभा सभेत 
कयाय यद्द गयी कानून फभोम्जभ कायफाहीका रार्ग सभफम्न्धत र्नकामभा र्सपारयस गनुम ऩनेछ । 

(५) उऩदपा (१) फभोम्जभको प्रायम्भबक मोग्मताक्रभ सूची सभफम्न्धत स्थानीम तहको वेफसाइट य 
सूचनाऩाटी दवैुभा प्रकाशन गनुम ऩनेछ । प्रायम्भबक मोग्मता क्रभको सूचीभा सभावेश बएका 
उभभेदवायहरुराई सोको जानकायी ईभेर, एस.एभ.एस. वा टेर्रपोन भापम त गयाउन ुऩनेछ । 

(६) प्रायम्भबक मोग्मताक्रभ सूचीसॉगै छनौट ऩयीऺाको र्भर्त, सभम य स्थान सभेत तोकी सभफम्न्धत 
स्थानीम तहरे सूचना प्रकाशन गनुम ऩनेछ । 

७.छनौट ऩयीऺा : (१) प्रायम्भबक मोग्मताक्रभका सूचीभा ऩयेका उभभेदवायहरू भध्मेफाट ८० 
ऩूणामङ्कको सेवा सभफन्धी र्रम्ित ऩयीऺा य २० ऩूणामङ्कको अन्तयवाताम र्रइनेछ । 

(२) ऩयीऺाको  ऩाठ्यक्रभ ऩदऩूर्तम तथा ऩूणामङ्क सर्भर्तरे र्नधामयण गये फभोम्जभ हनुेछ । 

(३) उऩदपा (१) फभोम्जभ सञ्चारन गरयने सेवा सभवन्धी ववषमको ऩरयऺा फहउुत्तय वस्तगुत प्रश्न 
(Multiple Choice Questions) वा र्रम्ित तथा प्रमोगात्भक वा ऩदऩूर्तम सर्भर्तरे उऩमिु ठान े
फभोम्जभको ऩयीऺा र्रन सवकनेछ । 

(४) ऩयीऺाभा सहबागी उभभेदवायरे उत्तीणम हनुका कभतीभा चार्रस प्रर्तशत अङ्ग प्राप्त गनुम ऩनेछ । 

(५) उभभेदवायरे ऩयीऺाभा सहबागी हनु आउॉदा प्रवेशऩर साथभा र्रई आउन ुऩनेछ। 

(६) मस दपाभा अन्म जेसकैु रेम्िए ताऩर्न कामामरम सहमोगी,  सवायी चारक जस्ता शे्रम्णवववहन 
ऩदहरु भा अन्तयवातामका भाध्मभफाट भार ऩर्न ऩदऩूर्तम गनम सवकनछे य सवायी चारकका रार्ग 
अर्तरयि ट्रामर जाॉच र्रन सवकनेछ ।  



८. अम्न्तभ मोग्मताक्रभको सूची प्रकाशन गने्(१) दपा ७ फभोम्जभ छनौट ऩयीऺाभा सहबागी 
उभभेदवायरे प्राप्त गयेको अङ्कको आधायभा ऩदऩूर्तम सर्भर्तरे उतीणम उभभेदफायहरुको मोग्मताक्रभको 
सूची कामभ गयी प्रकाशन गनुम ऩनेछ । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभको मोग्मताक्रभको सूचीभा यहेका उभभेदवायरे वयावय अङ्क प्राप्त गयेको 
अवस्थाभा न्मूनतभ शैम्ऺक मोग्मताको रब्धाङ ऩरभा उम्ल्रम्ित रब्धाङ्क प्रर्तशतराई आधाय भानी 
अम्न्तभ मोग्मताक्रभ र्नधामयण गनुम ऩनेछ । 

(३) उऩदपा (२) को आधायभा मोग्मताक्रभ र्नधामयण गदाम रब्धाङ्ग प्रर्तशत सभेत फयाफय यहेको 
अवस्थाभा क्रभश् अनबुवको अवर्ध, भार्थल्रो तहको शैम्ऺक मोग्मता, भार्थल्रो तहको शैम्ऺक 
मोग्मताभा प्राप्त गयेको अङ्क प्रर्तशत य उभेयको ज्मेष्ठताराई आधाय भानी मोग्मताक्रभ र्नधामयण 
गनुमऩनेछ । 

(४) उऩदपा (१), (२) य (३) फभोम्जभ कामभ हनुे अम्न्तभ मोग्मताक्रभको सूचीफाट सफैबन्दा फढी 
अङ्क प्राप्त गने उभभेदवायराई छनौट गयी सो को सूचना प्रकाशन गनुम ऩनेछ । 

(२) उऩदपा (४) फभोम्जभको अम्न्तभ मोग्मताक्रभको सूचीफाट सफै बन्दा फढी अङ्क प्राप्त गने 
उभभेदवाय छनौट गरयसकेऩर्छ फाॉकी यहेका सफै उभभेदवायहरु वैकम्ल्ऩक सूचीभा यहनेछन ्। 

९. कयाय सभझौता गयी काभ काज गनम िटाउन ु ऩने : (१) दपा ८ वभोम्जभ अम्न्तभ 
मोग्मताक्रभको सूचीफाट छनौट बएको उभभेदवायराई गाउॉऩार्रकारे सेवा, शतम य सरु्फधा सभेत 
िरुाई कयाय सभझौता सवहत काभकाज गने गयी िटाउन ुऩनेछ । 

१०. वैकम्ल्ऩक उभभेदवायराई िटाउन:े (१) दपा ८ फभोम्जभ छनौट बएको उभभेदवायराई अम्न्तभ 
नर्तजा प्रकाशन बएको र्भर्तरे सात ददनर्बर कयाय सभझौता गनम आउनको रार्ग र्रम्ित सचुना ददन ु
ऩनेछ । मसयी सूचना ददॉदा तोवकएको सभमावर्ध र्बर कयाय सभझौता गनम नआएभा र्नजको सट्टाभा 
वैकम्ल्ऩक सूचीको मोग्मता क्रभको ऩवहरो नभफयभा यहेको उभभेदवायसॉग कयाय सभझौता गयी 
काभकाज गनम िटाउन ुऩनेछ । 

(२) उऩदपा (१) वा दपा ९ को उऩदपा (१) फभोम्जभ सेवा कयाय गयी काभकाज गनम 
िटाइएको कभमचायी कयाय सभझौता बएको र्भर्तरे सात ददन र्बर तोवकएको कामामस्थरभा हाम्जय 
बई सक्नऩुनेछ । 

(३) उऩदपा (२) फभोम्जभ तोवकएको अवर्धर्बर काममस्थरभा हाम्जय नहनुे वा कयाय सभझौता 
फभोम्जभको ऩूया अवर्ध काभ नगयी सरुु कयाय सभझौता बएको ३ भवहना र्बरभा सो ऩद कुनै 



कायणरे रयि बएभा वैकम्ल्ऩक सूचीभा यहेका उभभेदवायको मोग्मताक्रभभा यहेका उभभेदवायराई 
सेवा कयाय सभझौता गयी काभकाज गनम िटाउन सवकनेछ । 

११.कयाय अवर्ध् कयाय अवर्ध साभान्मतमा छ भवहनाको हनुेछ य र्नजको काममसभऩादन भूल्माङ्कन 
सन्तोषजनक यहेभा कयाय अवर्ध फढीभा छ/छ भवहना नफढ ने गयी नवीकयण गनम सवकनेछ । 

१२.तरफ बत्ता :(१) गाउॉऩर्रकारे तोके फभोम्जभ हनुेछ । 

१३.र्फदा् (१) कभमचायीहरुरे देहाम फभोम्जभका र्फदाहरु ऩाउनेछन ्। 

क. घय र्फदा् भार्सक १ ददन फषम बरयभा १२ ददन ।  

ि. प्रसरु्त ववदा : भवहरा कभमचायीराई सतु्केयी हनुबुन्दा अम्घ य ऩर्छ गयेय जभभा अन्ठानब्फे ददन 
प्रसरु्त ववदा ऩाउनेछन । 

ग. वकरयमा र्फदा आफ्नो रयत य ऩयभऩया अनसुाय फढीभा ऩन्र ददन । 

(२) उऩदपा (१) फभोम्जभका र्फदाहरु सम्ञ्चत गये वाऩत कुनै सवुवधा ऩाइने छैन । 

(३) प्रसरु्त ववदा ऩाउन कभतीभा ६ भवहना सेवा गयेको हनु ुऩनेछ ।  

(४) एक आर्थमक वषमको र्फदा सोही आर्थमक वषम र्बरभा उऩबोग गरयसक्न ुऩनेछ। 

(५) ६ भवहना कयाय सेवा ऩयुा बएको कभमचायीराई १ भवहनाको चाडऩवम िचम तथा ऩोषाक बत्ता 
उऩरब्ध गयाइनछे । 

(६) कयाय सेवाको कभमचायीराई प्रोत्साहन बत्ता उऩरब्ध गयाइने छैन । 

(७) दपा (१३) अन्तगतमका ववदा फाहेक फवढ अनऩुम्स्थत वा फवढ ववदा फसेभा सो अववर्धको तरफ 
कट्टा गरयने छ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 



ऩरयच्छेद - ३ 
 

ववववध 

 

१४. काममसभऩादन भूल्माङ्कन् (१) प्रत्मेक छ/छ भवहनाभा काममसभऩादन भूल्माङ्कन गनुम ऩनेछ । 

(२) काममसभऩादन भूल्माङ्कनभा साठी प्रर्तशत बन्दा कभ अङ्क प्राप्त गने कभमचायीराई प्रभिु 
प्रशासकीम अर्धकृतरे र्नजसॉगको कयाय अन्त्म गयी सेवाफाट हटाउन सक्नेछ । तय मसयी सेवाफाट 
हटाउन ुऩूवम र्नजराई सपाईको भौका ददन ुऩनेछ । 

(३) कभमचायीको  काभकायफाही सन्तोषजनक नदेम्िएभा प्रभिु प्रशासकीम अर्धकृतरे जनुसकैु फेरा 
ऩर्न कयाय सभझौता बॊग गनम सक्नेछ । 

१५. वाधा अड्काउ पुकाउ् मस काममववर्धभा उम्ल्रम्ित ववषमवस्तकुा सभफन्धभा ऩदऩूर्तमका क्रभभा 
कुनै दद्वववधा बएभा वा कामामन्वमनभा फाधा अड काउ ऩयेभा ऩदऩूर्तम सर्भर्तरे व्माख्मा एवॊ फाधा 
अड्काउ पुकाउने र्नणमम गनम सक्नेछ । 

१६. िायेजी  य फचाउ ; चाभे गाउॉऩार्रकाभा कयायभा प्राववर्धक कभमचायी व्मवस्थाऩन गने सभफम्न्ध 
काममववर्ध, २०७४ फभोम्जभ बए गयेका सभऩूणम काममहरु मसै काममववर्ध फभोम्जभ बएको भार्नने छ । 
कयायभा प्राववर्धक कभमचायी व्मवस्थाऩन गने सभफम्न्ध काममववर्ध, २०७४ िायेजी गयेको छ ।  

   

 

नोट् कयाय सेवाका रार्ग दयिास्त पायभ, सेवा कयायभा र्रन ेसचुना सॊघीम तथा प्रदेश 
रोकसेवा आमोगरे तोकेको अनसूुची फभोम्जभ हनुछे। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                   प्रवेशऩरको ढाॉचा 

 

                                  चाभे गाउॉऩार्रका 
 

गाउॉ काममऩार्रकाको कामामरम 

 

चाभे भनाङ 

 
 
 

                                     प्रवेशऩर 

 

 

ऩरयऺाथीरे बने् 

(क) नाभ, थय: 

(ि) ऩद: 

(ग) तह: 

(घ) ऩयीऺा केन्र् 

(ङ) उभभेदवायको दस्तित नभूना : 

 

गाउॉ काममऩार्रकाको कामामरमरे बने् मस गाउॉ काममऩार्रकाफाट र्रइने उि ऩदको ऩयीऺाभा तऩाईराई 
सम्भभर्रत हनु अनभुर्त ददइएको छ । ववऻाऩनभा तोवकए को शतम नऩगेुको ठहय बएभा जनुसकैु अवस्थाभा 
ऩर्न मो अनभुर्त यद्द हनुेछ । 

योर नभफय् 

 

......................                                             ..................... 

(कभमचायीको दस्तित)                                         (कामामरमको छाऩ) 

 

 

 

 



 


